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QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché Cong b thong tin

) HOI PONG QUAN TR
CONG TY CO PHAN VICEM BAO Bi HAI PHONG

Can cir Luat Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019:
Can cir Lut Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020:
Can ctr Diéu 1é Cong ty cb phén Vicem Bao bi Hai Phong;
Can cir Nghj quyét s6 S7/NQ-HPQT ngay 29/7/2023 ciia Hoj dong quan tri,

vé Phién hop Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan Vicem Bao bi Hai Phong quy
111/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong bd thong tin cia
Céng ty ¢6 phan Vicem Bao bi Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky. Céc quy dinh ban hanh trude
trai v6i Quy ché nay déu hay bo.

Diéu 3. Céc 6ng/ba thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat, Ban Gim
dée, Thu truong cac don vi trong cong ty chju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Trong thai gian thue hién néu cé phét sinh, vudng mic trong diéu hanh quan
ly san xuat kinh doanh, cdc don vi lam van ban giri vé phong KTTKTC tap hop,
bao cdo Giam ddc Cong ty xem xét trinh HPOQT dé sira dbi bd sung cho phi hgp./.

Noi nhén: . ONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3; U CHBTICH
- Lwuu: VT, HPQT. 9 By
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QUY CHE CONG BO THONG TIN ‘
CONG TY CO PHAN VICEM BAO Bi HAI PHONG

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng 4p dung.
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé viée cong bé théng tin cia Cong ty trén thi truémg chimg
khodn Viét Nam. Dong théri, quy dinh viéc phdi hop gitra cac Phong/bé phin/ca nhan
thuge Cong ty va céc doi trgng khdc trong viée thue hién nghia vu cong bo thong tin,

2. Doi tugng dp dung:
a) Ngudi cong bo théng tin,
b) Cdc phong/by phin lién quan gom: Phong Té chire Hanh chinh, Phong
KTTKTC, b3 phn Thu ky Céng ty.
¢) Ngudri ni b, ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bo, c6 dong Ién, nhoém nguéri
¢6 lién quan ndm giir tir 5% trér 1én s6 ¢6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Dicu 2. Ciic chir viét tit

- Cong ty : Cong ty Cb phan Vicem Bao bi Hai Phong,

-UBCKNN  : Uy ban Chimg khodn Nha nudc.

-IDS PRO : Hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN,

- SGDCK/HNX : S¢ giao dich Chimg khoan Ha Noi

- CIMS : Hé thong quan Iy théng tin céng ty thupe S& Giao dich
Chimg khoan Ha Noi

-VSD : Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam/Tdng cong ty
Luru ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

-TTCKVN : Thj rudmg Chimg khodn Viét Nam.

-CBTT : Cong bo thong tin.

-HbQT : Hoi dﬁng Quan trj.

- BKS : Ban Kiém soat.

-KTT . K& todn truimg,

- BCTC : Bao cdo tai chinh.

-CbL : €O dong lém,

-CPQ : Co phiéu quy.

-DHDCD : Dai hoi dong CH dong.

-GCNDKDN  : Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép.

-CTBC : Cong ty dai ching.

-NY : Niém yét.

- NNB : Nguoi ndi bo.

-NCLQ : Ngudi ¢o lién quan.
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Diéu 3. Giii thich tir ngi.
1. Nguoi ndi b ctia Cong ty la:
- Héi ddng Quan tri, Ban Kiém sodt, Ngudi dai dién theo phép luat, Ban Giam
doc, Ké toan trudmg va cée chire danh quén ly twong duong do Pai hoi déng C dong
bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém.

- Ngudri phu tréch quin tri cong ty, ngudi duge ty quyén cong bd thong tin,
thyr ky Héi dbng quén tri,

2. Ngay cong bo théng tin: La ngay théng tin xuit hién trén mot trong cac
phuong tién cong b thong tin quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé vige cong bd théng tin: La ngay giri fax, giri qua thu dién
tir, ngay thong tin duge tiép nhdn trén hé théng cong bo thong tin cia UBCKNN,
phuong tién cong bd thong tin cua SGDCK hoic ngay UBCKNN, SGDCK nhin duroc
vin ban bdo céo tiy theo thdi diém nao dén trude.

4. D6i voitai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 1¢ 1a ban chinh hodc ban sao

hop 1. Yéu cdu cta van bin hop 1§:

- D0i véi van ban ciia cd nhan: Vin ban cé ho tén va chir ky cua ca nhan.

- Di véi van ban ciia 16 chire: Van ban ¢é xdc nhan cia ngudi ¢ thim quyén
bao gém: ho tén, chire vy, chit ky ctia ngudi ¢6 thim quyén, dong déau (néu cd).

5. Ban scan van ban ding CBTT: Phai ¢6 déy di ndi dung theo quy dinh dbi voi
van ban hop 1.

6. Dir li¢u dién tr dung CBTT: La dir li¢u ¢6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel sir dung biang ma Unicode).

7. Nguoi cong b thong tin: La nguai dai dién theo phap luat ciia cong ty hodc
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dign theo phap ludt cia cong ty
phai chiu trich nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va diy du vé thang tin do nguéi duge
uy quyén cong b thong tin cong bo.

8. Ngudi c6 lién quan 1"l La ca nhin, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc
truomg hop sau diy:

a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bd cia doanh nghiép do.
b) Doanh nghiép va t6 chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢ phiéu ¢6 quyén biéu
quyét hodc von gop cia doanh nghigp do.

¢) Té chire, ca nhin ma trong moi quan hé véi 16 chire, ca nhin khdc true tiép,
gidn tiép kiém soat hodc bi kiém sodt béi td chire, ca nhan dé hoiic cing véi td chire,
c¢d nhin d6 chju chung mot sy kiém soat.

d) Cé nhin va b dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chéng, bé vo, me

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Lugt Chimg khodn sé 54/201 QQHI4 ngay 26/11/2019.
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vy, vV, chﬁng, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chj diu, em déu ciia c4 nhan do.

e) Quan hé hop déng trong dé mdt té chire, cd nhan la dai dién cho té chire, ca
nhan kia.

f) Té chire, ca nhin khéc 1a nguai co lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép $9/2020/QH14, ngdy 17/06/2020.

9. Téchire kiém todn dugc chﬁp thudn: La té chire kiém todn doe lap thuge danh
sach céc to chire kiém todn duge UBCKNN chip thudn kiém todn theo quy dinh cua
Ludt Chimg khoan va phap ludt vé kiém toan déc lap.

Diéu 4. Nguyén tiic céng bd thong tin.

l. Viée cong bo théng tin phai diy di, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phap
luét.

2. D6i tugng cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay
phai chiu trich nhiém truée phap ludt va Céng ty vé ndi dung thong tin cong bb.
Truéng hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin di cong bd, dbi tugng cong bo thong tin
phai céng bo kip thoi, diy du ndi dung thay déi va 1y do thay déi so voi thong tin da
cong bo tnude do.

3. Khi céng bo théng tin, déi tugng cong bé théng tin theo quy dinh tai Khoan
2 Dicu 1 Quy ché nay phai dong thai bao cdo UBCKNN va SGDCK vé noi dung thong
tin cong bo, bao gom diy dii cac thang tin theo quy dinh.

4. Viée cong bo cac théng tin ¢d nhan bao gom: Cin cude cong dan, chimg
minh nhén dén, hé chiéu con hiéu lye, dia chi lién lac, dia chi thudmg tr, sb dién thoai,
s6 fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan lwu ky chimg
khodn, s6 tai khoan ngdn hang, ma s6 giao dich cia nha diu tu nude ngodi, to chire
kinh t€ ¢6 von diu tu nude ngoai sé hiru trén 50% von diéu 1é chi duge thyue hién néu
chii thé lién quan dong v.

5. Truémg hgp thong tin cong bd bao gbm cac thong tin ca nhén quy dinh tai
Khoan 4 Dicu 4 Quy ché nay va cic dbi tugng cong b thong tin khong déng y cong
khai cdc thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u, trong d6 01
ban bao cio vé viée cong bd théng tin bao gbm diy di thong tin ca nhin va 01 ban bao
céo khéng bao gom théng tin c4 nhin dé UBCKNN vi SGDCK thue hién cong khai
thong tin.

Diéu 5. Ngon ngir cong bd thong tin
1. Ngén ngir thong tin cong b trén thi truémg chimg khodn la tiéng Viét, trir
trirémg hop quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.
2. S& giao dich chimg khoan, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam cong bo thong tin bing tiéng Viét.
Phurong tién cong b théng tin.
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Cac thong tin duge cong bb theo it nhét 1 trong céc hinh thire sau:

STT Pbi tugng tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT
Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong (nha
1 | Congty ddu tr) trén trang théng tin dién tir
(website) ciia Cong ty.(*)

H¢ thong cong bo thong tin cua Uy ban

2 | Uy ban Chimg khoa uére
¥ ban ung oan Nha n Chm—]g khoan Nha nudce - IDS Pro.

Trang thong tin di¢n ur cua So Giao

3 |S5Gi i ‘himg khoan Ha Noi : i
¢ Giao dich Chimg khodn Ha N§i dich Chimg khoan Ha Néi - CIMS.

Trang thong tin dién tir ctia Téng cong
ty lru ky va ba trir chimg khoan Viét
Nam.

Téng cong ty luu ky va b trir chimg
khoan Viet Nam.

Cac phuong tién thong tin dai ching
5 | khac theo quy dinh clia phap ludt trong | Béo in, Bao dién tr. ..

mét 56 truémg hop

(*) Truong hop nghia vy cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1§,
Cong ty vin thure hién cong bd thong tin trén Chuyén myc vé Quan hé ¢6 dong trén
trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty va thyre hién dﬁ}r di nghia vy edng b
théng tin theo quy dinh phép ludt vao ngay lam vige lién sau ngay nghi, ngay 12,

Piéu 6. Tam hodn cong bd thing tin

1. Cong ty duge tam hodn cong bd thong tin trong trirémg hop vi nhitng 1y do bét
kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac lv do bat kha khing
khac.

2. Céng ty béo cdo UBCKNN, SGDCK vé viée tam hodin cong bo thong tin ngay
khi xay ra sir kién (trong do néu rd ly do cia vige tam hodn cong bé thong tin), déng
thivi cong bo vé viée tam hodn cong bd thong tin.

3. Ngay sau khi da khac phyue duge tinh trang bit kha khang, Cong ty ¢6 trach
nhi¢m cong bo day di céc thong tin ma trude dé chua cong bé theo quy dinh phap ludt,

Chuong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Luu do thye hién.

1. Ap dung cac phong lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay.
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CAC PHONG/BQ) PHAN
LIEN QUAN

L
NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, dbi chiéu va
soan thdo van ban cong bo; kiém sodt, heu triv

tai liéu CBTT)
-
WEBSITE HNX TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCENN (VSD, Béo in, Bo dién tir...)

2. Ap dung dbi vai cac dbi tugng khac (**),

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

Fripa—

NGUOT CONG BO THONG TIN

T
i
i

¥

WEBSITE CONG TY

—_—

Ghi chii: - Giri trye tiép Cong ty, UBCKNN va HNX.

TT™ . Ngubi cong b thong tin tiép nhan thong tin tir dbi twong

khac thue hién ra soat va cong bo lén Website cong ty.

(**) D6i tugng khic 14 ddi trgng Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché
nay gom Ngudi ndi b, ngudi co lién quan cia ngudi ndi b, ¢d dong lém, nhom ngudi
¢6 lién quan nam giir tir 5% trér 1én s6 ¢6 phidu ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

Dicu 8. Cac ni dung cing bo théng tin.

1. Céc phong/bd phin Thu ky/bd phén lién quan giri ho so, tai liéu can cong bd
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théng tin cho ngudi cong bd théng tin thue hiégn CBTT theo quy dinh cia timg Phy lue
cu thé trong Quy ché nay.

- Phong T chirc Hanh chinh - Phu luc 1.1.
- Phong KTTKTC - Phu lye 1.2,
- Ngudi Céng bb théng tin - Phy Iyc 1.3,

2. Céc doi tugng khac thyc hién theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.
CHUONG 111
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Diéu 9. Trich nhiém phoi hop giira ngwivi cong bo thing tin va cic phong
lién quan.

1. Nguo cong b théng tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vu cong b
théng tin ctia Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhimg ngudi ¢6 lién quan
khac theo cdc quy dinh ciia phdp ludt va Dicu I¢ ctia Cong ty.

2. Ngudi cong bo théng tin trong pham vi chite ning cta minh tiép nhin, xur ly
céc théng tin tir cae phong chire ning cung cép cic thong tin theo néi dung Quy ché
nay. Trudmg céc phong chitc niing chju trach nhiém vé tinh day da, chinh xac va kip
thori chia cée théng tin cung cip cho ngudi cdng bd thong tin,

3. DG6i voi nhimg théng tin bt thuomg, théng tin cung cdp theo yéu ciu phai
cong bo theo quy dinh, cac phong lién quan (noi phat sinh théng tin ¢in cung cdp) ¢6
trach nhiém cung cap thong tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 12 gior ké tir
khi phat sinh sy kién cong bo théng tin.

Diéu 10. Ngwiri céng bo thing tin phai gidm sit viée cong bo thing tin.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Di¢u 11. Trién khai thyc hién.

1. Cin cir vao ndi dung Quy ché, céc doi tugng ¢o lién quan ¢6 trich nhiém
trien khai thue hién.

2. Trong truémg hep cd nhimg quy dinh cia phap ludt ¢o lién quan dén nghia
vu CBTT chua duge dé cip trong Quy ché nay hodc trong truimg hop c6 nhirmg quy
dinh méi ctia phéap ludt khac vai nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh
phap ludt d6 duong nhién duge dp dung va diéu chinh nghia vu cong bd théng tin cta
cic d6i trgng c6 nghia vu CBTT lién quan.
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Di¢u 12. Hi¢u lye thi hanh,
Quy ché nay gom 12 Diéu c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky ban hanh.

Viée sira doi, bo sung, thay thé Quy ché nay do Héi dong quan tri quyét dinh.

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
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11.

12.

13.

14.

16.

17.

PHU LUC 3: CAC BIEU MAU.

Bio cio thuing nién — Phy luc IV - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020.

Bin cung cip thing tin nguivi ndi by — Phuy luc 111 - Théng tur s6 96/2020/TT-
BTC ngay 16/11/2020,

Bio cio quin trj 06 thang diu nim/nim — Phu luc V - Thong tu sb
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

Bio cdo tién dj sir dung vin thu duge tir dgt chao bén - Mau s6 01 - Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020.

Thong tin lién quan dén ngiy ding ky cudi ciing thye hién quyén cho ¢o
dong hién hiru - Mau 07/THQ - Quyét dinh 109/QD-VSD ngay 20/8/2021.
Danh sich co dong nha nuée, c6 dong chién lwye, ¢b dong 1ém vi ¢b phiéu
quy cng ty - Mau CBTT/SGDHCM-04 - QD sd 606/QD-SGDHN ngay
29/09/2016.

Bing cung cip thong tin vé quin trj Cing ty - Mau 09 _ CBTT/SGDHN -
QD 56 606/QD-SGDHN ngiy 29/09/2016.

Thay doi nguivi ndi b - Phu luc I - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021.

Thay doi nguivi c6 lién quan cia ngudi ngi bé - Phu luc 11 - Quyét dinh sé
21/Qb-SGDVN ngay 21/12/2021.

Ping ky mo hinh cong ty va logi bdo cio tai chinh - Phy lyc IV - Quyét dinh
50 21/QB-SGDVN ngay 21/12/2021.

Thay doi sb lrgmg cd phiéu ch qu}'én biéu qu}'ét dang luu hanh - Phu lue V
- Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

Céng bé théng tin bit thwimg - Phu luc VI - Quyét dinh s 21/QD-SGDVN
ngay 21/12/2021.

Bio cio vé ngay tré thanh/khng con Ia ¢6 dong lom - Phy luc VII - Thong
tur 86 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

Bio cio vé giao dich ¢6 phiéu cia ¢6 dong lém, nha diu tw sé hiru tir 5%
trér 1én so co phiéu cé quyén biéu quyét cia cong ty khi cé thay ddi sb
lrgng ¢6 phiéu qua cic ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét - Phy
luc VIII - Théng tw s& 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

. Théng bio Giao dich ¢6 phiéu cia Nguiri ni bp va ngudi co lién quan cua

cua ngwii ngi by - Phu luc X111 - Thong tur s6 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020.

Bio cio Két qua giao dich ¢b phiéu cia Nguwii ngi b va ngudi ¢o lién quan
ciia ngudi ndi bj - Phu luc XV - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020.

Thong bio thay déi gidy chimg nhin diing k§ doanh nghi¢p - Phu luc 111 -
Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

Trang 26/26




